UBND XA LONG DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Pie ldp — Ty do — Hanh phie
HANH CHINH CONG B

QUY CHE
Chi tieéu ngi b, quan ly va sir dung tai san cong,
thre hién ché dj ty chii tai chinh ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
(Ban hanh kém theo Quyér dinh 56 12 /QD-TTPVHCC ngéy 29 thing 01 nim 2026)

A. PIEU KHOAN CHUNG

Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

Quy l;:he chi tiéu ngi bg thye hign theo co ché ty chu ty chiu trach nhiém va
duge giao quyén ty chu theo Nghi dinh s6 130/2005/NP- CP nga} 17/10/2005 cua
Chinh phi quy dinh ché dé tu chi, tir chju trdch nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cée co quan nha nude; Nghi dinh su
II?HEGISNB-CP ngay 07/10/2013 clia Chinh phu stra ddi, bo sung mat s6 ﬂlf:u
ctia Nghi dinh sd 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chmh phu quy dinh ché
do tw chu, ty chiu trach vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi
co quan nha nude; Thong tir lién tich 6 712014/ TTLT-BTC-NV ngﬁy 30/5/2014 cta
Bo Tai chinh—Bg Nm vu quy dinh ché dj tyr ch, ty chiu trach nhigm vé sir dung kinh phi
quan 1 hanh chinh ddi véi cdc co quan nha nudc; duge ap dung tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢ong xa la don vi hanh chinh do ngén sach nha nude dam bao chi
thuomg xuyén (nhom 4)

|. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ngi bé diéu chinh déi véi ngudn kinh phi ngan séch nha
nuGe giao thye higén ché df tr chu hang ndm bao gém céc khoan chi thudmg xuyén
va cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh cta phéap ludt.

2. Doi tugng ap dung

Quy ché nay dp dung cho don vi va todn thé can bd, cong chirc cua Trung
tam Phue vy hanh chinh cong xa Long Bién.

ﬂiéu 2: Mye dich xdy dyng Quy ché chi tiéu ndi b

. Thuc luen c[uyen e chu tir chiu trach nhiém cua don vi trong vige 6

chire cong viée, sap xép bdé may, sir dung lao dong va ngudn lyc tai chinh dé hoan
thanh nhiém vu duoe giao; ting ngunn thu nham tirng budc cai thién thu nhdp cho

can b, cong chirc ciia don vi;

2. Tao quyén chi déng trong quan 1y va chi tidu tai chinh cho Gidm déc
gillp edn b, cong chire cia don vj hoan thanh nhiém vy duge giao;

3.Thiic day viée thuc hanh tiét kiém, chong lang pl‘u trong vigc sir dung bién

ché va kinh phi trong Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xd; thue hién chuong
trinh hanh déng phong chdng tham nhiing tai cdc dom vi hanh chinh.



4. La can cur dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong dom vi; thyc
hién kiém sodt chi cia Kho bac Nha nuéc; co quan quan Iy cap trén; co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém todn theo quy dinh;

5. Sir dung nguon tai chinh cia dom vj diing muyc dich, ¢6 higu qua;

6. Tao cong biing trong don vj, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat
va gitr duge nhimg ngudi ¢6 ning lyce trong don vi.

Diéu 3: Nguyén tic, ndi dung iy dyng Quy ché chi tidu ni bj

1. Quy ché chi tiéu ndi b dam bao trong hanh lang phap ly

Quy ché chi tiéu ndi bo do Giam doc ban hanh sau khi t6 chirc thao luan
rong rdi dan chi, cong khai trong don vj va ¢6 ¥ kien thong nhat cua cdn b, cong
chire trong don vi.

2. Quy ché chi tidu ndi bd duge g dén Phong Kinh té xa Long ien dé
theo ddi, giam sat thye hign dong théi giri Kho bae Nha nude noi don vi mo tai
khoan giao dich dé lam can cir kiém soat chi theo Théng tr 17/2024/TT-BTC;

3. Noi dung Quy ché chi tiéu noi b bao gom cac quy dinh ve ché dg, tidu
chudn, dinh mirc, mire chi théng nhat trong don vi, dam bio hoan thanh nhi¢m vy
duge giao, sir dung kinh phi tiét kiém co higu qua, tang cuong cong tac quan |y va
phtt hop véi hogt dng dic tha ctia don vi;

4. Lanh dao (Giam dbc) duge quyet dinh mire chi quan Iy va chi nghiép vu
cao hon hodc thap hon mire chi do co quan Nha nude c6 thaim quyen quy dinh
(phi hop véi yéu cau thye té va kha niing tai chinh hi¢n c6 cua don vi ddi véi cac
nguon thu khac phat sinh tai truong;

5. Lanh dao (Giam dc¢) can ci* tinh chat céng viée, khéi lugng cong viée
tinh hinh thue hién ctia nam trude, quyet dinh phuong thire khoan chi phi cho timg
¢4 nhén, bo phan nhu: sir dung van phong pham, khoan cong tac phi nham tigt
kiém va ning cao hiéu qua str dung nguon kinh phi cta den vi;

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi by, don vi, ca nhan phai bao dam c6
chimg tir, hoa don hop phap, hgp 1§ theo quy dinh cia phap ludt, trir cac khoan
thanh toan van phong pham, chi phi thué muém vin chuyén thanh toan cong tac
phi duge dom vi thye hién ché d6 khoan theo Quy che chi tiéu ndi bd;

7. Khong duge ding kinh phi cia Trung tim dé mua sim thiét bj, do ding,
tai san trang bj tai nha riéng hodc cho cd nhin mugn dé sir dung cho vige riéng
dudi bit ky hinh thirc nao;

8. Trong trudng hop <6 sy thay ddi tiéu chuan, dinh mirc chi theo ché d§
timg khodn chi ctia nha nude thi Giam dde ¢6 thé dicu chinh trén co sor ket lun
cua Hoi nghi lién tich, van ban quy pham phap ludt.

9. Toan b ngudn thu, ndi dung chi, don vi thdng nhét quan 1y va hach todn
theo quy dinh cia Ludt ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 ¢6 higu lyc
01/01/2017 va Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot s6 diéu Ludt Ké todn dp dung trong
linh vure Ke toan nha nude; Théng tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 hudng din
Ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép va céc van ban hudng dan cé lién quan.
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Diéu 4: Ciin cir dé xiy dung Quy ché chi tidu ndi b

|. Ludt Thi dua, khen thuong ndm 2003: Luat Stra dai, bu sung maot s6 diéu
cua Ludt Thi dua, khen thuong nam 2005 va nam 2013; Quyét dinh 21/2024/QD-
UBND ngay 26 thang 6 nam 2024 cia UBND tinh An Giang ban hanh quy dinh
chi tiét thi hanh mét s diéu cia Luét Thi dua, khen thuéng trén dia ban tinh An
Giang; Nghj dinh 73/2024/NB-CP ngay 30 théang 06 nam 2024 cia Chinh phu.

2. Ludt Ngan sich nha nude s6 89/2025/QH15 ngdy 25 théng 6 nam 2025
ctia Qube hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, hiéu lye thi hanh tir nam
ngan sach 2026;

3. Luit ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 ¢6 hiéu lye 01/01/2017 va
Nghj dinh s0 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot s6 diéu Ludt Ké toan ap dung trong linh vye Ké todn
nha nude: Théng tw 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 hudng din Ché d6 ké todn
hanh chinh, sur nghiép;

4. Lugt s 56/2024/QH 15 cia Quéc héi: Lugt sira doi, bé sung mét s6 diéu
ctia Lugt Chimg khodn, Ludt Ké toan, Ludt Kiém toan doe lap, Luat Ngan sach
nha nude, Ludt Quan ly, sir dl,mg tai san cong, Ludt Quan ly thué, Luét Thué thu
nhdp ¢4 nhan, Luat Dy trir quoc gia, Ludt Xur ly vi pham hanh chinh, ¢o hi¢u lye
thi hanh tir ngay 01/01/2025.

5. Ludt chong tham nhiing sé 36/2018/QH14 ngay 20/11/2018 ¢6 higu lyc
thi hanh tr nga}f 01 thang 7 nam 2019; Nghi dinh 59;"7{]19;’]‘4{} CP ngay 0] thang
7 nim 2019 cta Chmh phit Quy dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu va bign phap thi
hanh Ludt Phong, chéng tham nhiing;

6. Can ctr Ludt Thye hanh tiét kigm, chong lang phf 56 44/2013/QHI13 ngay
26 thang 11 nam 2013; Nghj dinh 56 84/2014/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2014
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu cta Ludt Thyc hanh tiét kiém, chong
lang phi;

7. Ludt Péu thdu s6 22/2023/QHI15 ngay 23/06/2023 cua Qudc hdi nude
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam, ¢6 higu luc ngay 01/01/2024, dugce sua d‘m
bé sung bai Ludt 50 57/2024/QH15 ng:.w 29/11/2024 sira d6i bd sung mt,ll. so didu
ctia Ludt quy hn{ich Luat Pdu tu, Luat dau tr theo phuong thirc dbi tac cun;.; tu va
Ludt ddu thdu c6 hidu luc tir ngay 15 thang 01 nam 7{}'3': va Ludt 50
90/2025/QH15 ngay 25 thang 06 nam 2025 stra dbi, bo sung mdt s6 diéu chia Luat

Déu Thau. Lufit Pau tur theo phuang thire déi téc cong tur, Lugt Hai Quan, Lugt
Thué gia tri gia L&ng. Luét thué xuét khéu, thué nhip khau, Lut dau tw, Lugt dau
tu cong, Ludt quan ly, sir dung tai san cong c6 hiéu lue tr ngay 01 thang 07 ndm
2025;

8. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngdy 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
che dd tu chii, tir chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quén ly hanh
chinh déi véi céde co quan nha nude: Nghi dinh sn 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 ciia Chinh pht sira dbi, bé sung mot s diéu ctia Nghj dinh so
13(]:’"005!1‘41) CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phi quy dinh ché dé ur chi. tu chiu
rach vé sir dung bién che v kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co quan nha
nuée; Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-NV ngay 30/5/2014 cta B Tai chinh —



B6 Ni vu quy dinh ché dd t chil, tir chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quén 1y hanh
chinh d6i v cic co quan nha nur;

9. Thong tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia B Tai chinh stra doi,
bo sung mot sé diéu clia l"hnng tw s 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua By
Tai chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché dd chi hdi nghi: Nghi quyet s0
05/2025/NQ-HDND ngay 26/09/2025 clia Hoi dong nhan dén tinh An Giang vé vige
quy dinh che d¢ cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén dja ban tinh An Giang.

10. Théng tw s 62/2020/TT-BTC ngay 22 thing 6 nam 2020 cta B§ Tai
chinh Huéng dan hudng dén kiém sodt, thanh todn céc khoan chi NSNN qua
KBNN; Cong van so S609/KBNN-KSC ngay 07/10/2020 mét s6 luu ¥ trong kiém sodt
chi thmmg xuyén tir NSNN; Thong tu s6 18/2020/TT- BTC ngay 31 thang 3 nam
2020 ctuia B6 Tai chinh huémg dan ding ky va sir dung tai khodn tai Kho bac Nha
nude (KBNN); Thong tr s6 17/2024/T-BTC cuia B Tai chinh hudng dn kiém
soat, thanh toan cac khoan chi thuomg xuyén qua kho bac nha nuoc;

11 Thﬂng tr s6 61/2017/TT-BTC nga}' 15 th:ing 6 nam 2017 cua B Tai
chinh hudng dén vé cong khai ngén sach doi v&i don vj dir todn ngén sach, to chic
dugc ngén sach nha nuée hﬂ trgs Théng tu sn 90/2018/TT-BTC ngay 28/09/2018
cua Bé Tai chinh stra d6i, bd sung mot 56 diéu cua Ihnng tu s0 61/2017/TT-BTC
ngay 15 thang 6 nam 2017 cua B¢ Tai chinh hudng dan vé cong khai ngan sich
doi véi don vi du tuan ngén sach, 16 chire duge ngan sach nha nudc hé try;

12. Thong tu S0 ﬂﬁf"?ﬂﬂf'l"l‘ BTC ngay 31 thang 01 ndm 2023 cua B Tai
chinh sta d6i, bd sung mét s6 didu ciia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30
thang 03 nam 2018 cta B truong Bo Tai chinh huéng din viéc lgp du toan, quan
Iy, sir dung va quyét toan kinh phi déanh cho céng tic dao tao, bbi duﬁng can bg,
cong chire, vién chue.

13. Quyét dinh so6 436/QD-UBND ngdy 05/08/2025 cua Uy ban nhin dén
tinh An Giang vé viéc giao dyr toan thu ngn sach nha nudc trén dia ban, thu, chi
ngdn séch dia phuong va phan b ngan séch dia phwong nam 2025 cho Uy ban
nhén déin cac xd, phuong, dac khu;

14, Nghi quyét 05/NQ-HDND ngay 01 thang 07 niam 2025 cia Hoi dong
Nhan déan xd Long Dién vé viéc thanh ldp céc co quan chuyén mén thuge Uy ban
Nhan dan xa Long Dién;

15. Quyét dinh sc- 5177/QD-UBND ngay 23 thang 12 nam 2025 ctia Uy ban
nhdn din xa Long Dién vé vige giao dy toan thu ngén séch nha nude trén dia ban,
thu, chi ngén séch dja phirong va phén bd ngén séch dia phuong nam 2026 cho cac
phong, don vi du todn trén dia ban xd Long Dién:

1 6. Quyet dinh 56 561/QD-UBND ngay 29 thang 01 nam 2026 cua UBND
xd Long Dién vé viéc tam giao bién ché can b, cong chirc tmng cac co quan
chuyén mon, 16 chirc chinh thuée Uy ban nhin din xi Long Dién, s6 lugng ngudi
lam viéc hudng lwong tir ngén sach trong cdc don vj sir nghiép cong Iap thude Uy
ban nhén din x@ Long Dién nam 2026;



B. NHUNG QUY PINH C| THE
Mue 1
NGUON THU VA NOI DUNG CHI
Piéu 5: Ngubn thu ngin sdch Nha nude cip ty chi

Kinh phi Ngin sach Nha nuéc cap chi hoat ti:}ng thl.rérng xuyén giao ty chu
thue hién nhiém vy hang nam do r.:ap ¢6 thim quyén giao theo mid Chwong 833:
Nganh 341, ma nguén kinh phi tu chi 13.

Piéu 6: Ngudn thu dich vu
1. Nguon thu st dung ngan sach nha nuée (phi, 1¢ phi) eta Trung tam thyc
hién theo Nghi quyét cta Hoi dong nhén din tinh quy dinh muc thu phi, 1& phi
theo quy dinh cua phap luat.
2. Céc khoan thu khéc theo quy dinh cua phap lugt nhu: thanh ly tai san
cong m:-p ngin sdch nha nudce, ban ho so lhau, i tién giri ngdn hang kho bac;..

Diéu 7: N§i dung chi

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong xa Long Pién phan phdi kinh phi chi
thuémg xuyén trong nam 2026 Tong s6 trén 1.013.617.000 d gom:

- Chi con nguéi - 831.367.000 dong

- Chi céng viee  ; 182.250.000 déng.

Ngoai ra duge b6 sung dinh mire khi ¢é van ban cia co quan ¢6 tham quyen
vt chuyén nguon ngfin sach.

Quy trinh thanh todn:

1. Chi thuéng xuyén thl,rc hién nhiém vu duge giao can et khoan 1, diéu 6
Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 quy dinh co ché ty chi tai chinh ciia
don vi hénh chinh: kinh phi quan ly hanh chinh giao cho cdc co quan T.huc hién che
dQ tu chu duge xdc dinh va giao hang nim trén co sor bién ché duge r.:ap ¢6 tham

quven gino, ké ¢ bién ché dyu bi (néu c6) va dinh mirc phin bé ngan sach nha
nude tinh trén bién ché, cdc khoan chi hoat dong nhiém vy dic thi theo ché do quy
dinh.

2. Chi ngéin sich nha nudc dam bao tinh hep I}', hop & va phai quy dinh
trong quy ché chi tiéu ndi bo; phal to chire cuna, tac ké toan theo ding quy dinh
cta phap ludt vé ké toan; mo s0 sach ké todn, str dung, quan ly chimg tix, to chuce
hach todn, dam bao ghi nhén day du, chinh xéc va phan bd r;lsw du, chinh xac chi
phi déi véi timg hogt dong; phai dang ky, ké khai, ngp du thué va cac khoan thu
ngdn sach khic (néu co) theo quy d inh cua phap luat: thye hién ché do kiém todn
néi bo day di, dulh ky; thire hién ché dd béo cdo tai chinh ding, kip thoi vai céc
co quan quan 1y cap trén va cde co guan co lién quan theo quy dinh.

Mue 2
CHI THANH TOAN CA NHAN
Piéu 8: Tién lwong, tién cdng, phu cip lwong:
Co s& xde dinh qu¥ tién lwong va thu nhap ciia cdn b, cong chirc. Bao gom
cac vin ban ¢o lién quan:



Nghi dinh sé 117/2016/ND-CP ¢ta Chinh phi: Stra déi, bo sung mét sb dieu
ciia Nghj dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ciia Chinh phu vé che
do tién luong d6i vai can b, cong chire, vién chirc va luc lugng vi trang: Nghi dinh
s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phi quy dinh vé mirc luong co so va
ché dd tién luong doi véi cdn b, cdng chire, vién chire va lye luong va trang. Nghi
quyét s6 19/NQ-HPND ngay 22 thang 10 ndm 2025 coa HDND xd Long Dien vé
viée quyét dinh bién ché cin bd, cdng chirc trong co quan cda chinh quyén dia
phuong x4, s lugng ngudi lam viée hudmg lwong tir ngdn sach nha nude trong cac
dom vi sur nghiép cong lap cia xa Long Dién nam 2025 sau khi sap xép

1. Quy dinh vé mirc lrong ti thidu chung ciia nha nuéc. Xac dinh quy tién
luong theo cong thire tinh:

Quy tién luong = Luong téi thidu chung x (1+ hé so diéu chinh tang thém

MLTT) x hé s6 luong binh quin va hé s phu cp binh quin x sd bién ché va

HPLD tir | ndm trér 1én x 12 thang.

2. Phirong thire chi tra: Chuyén trda 01 Jan/thdng véo tai khoan ca nhén cia Can
b, cong chire.

3. Thoii gian chi tra: Tir ngdy 01 den ngdy 15 hang thang déi véi CB-CC va tir
ngdy 25 dén 31 hang thang doi vai ngudi lao dong hop dong.

Tién lwong cia CB-CC thyc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

Tien luong ctia CB-CC nghi ém dau, thai san: do co quan Bao hiém xa héi chi
tra theo ché do quy dinh.
Piéu 9: Tién lwong, phu cap lwrong ciia cdn b, cdng chire theo quy djnh
Nhi nwiée
1. Tién lurong chinh:
~ Cénct vao céc van ban tién luong clia can bg, cong chire duge chi tra theo hé
s0 luong quy dinh ctia Nha nuée, chi tir ngudn ngdn sich Nha nude va nguon cai
céch tién luong.

2. Céc ché d6 phu cip luong:

2.1. Phy cip chirc vu: thue hign theo quy dinh Nha nude: Hg s6 * mire
lurong toi thieu.

2.2. Phu cép cong v

~ Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 ciia Chinh phi ve che 49 phu

cap cong v

Céng thire tinh: (H§ s6 luong + hé s6 chirc vu + hé sd vuot khung) x mirc
lrrong toi thiéu x 25%.

2.3 Phy cap thim nién vuot khung: Hé s lwong x ty 1¢ % vugt khung x mire
luong toi thieu.

Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2004 cia B NGi vu huéng dan
thye hién ché do phy cdp tham nién vuot khung déi véi can bj, cong chure, vién
chire; Thong tu 6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B Néi vu stra doi, bd

sung ché d6 nang lwong thudmg xuyén, ning bac lwong trude thoi han va che do
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phu cép tham nién vugt khung ddi véi cén bd, cong chire, vién chire va ngudi lao
dong.
2.4. Phu cép trach nhiém ké toan:

a. Co so phap ly: Theo quy dinh tai khodn | didu 11 Théng wr sn
04/2018/TT-BNV cua Bg NOi vy ngay 27 Lhang 03 nam 2018 hut;mg din ve
thdm quyén, thi tuc bd nhi¢m, bé nhiém lai, mién nlnem thay thé va phu cap
trach nhiém cong viée cua ké todn trwdmg, phy trach k¢ todn cia cdc don vi ké
toan trong linh vie ké toan nha nuéc;

b. Mirc chi: Nguoi duge bd nhiém phu trach ké todn: duge hudng phu cap
trach nhiém céng viéc hang thang 0,1 so vai mire luong co sa.

2.5 Phu cép lam thém gié:

Can hg, cong chire duge thanh todn tién lam thém gio néu duge Thu truong
don vi can cir theo kinh phi dugce cép dap tmg du kinh phi thyc hién dé phan cong
giai c}uyet cong viée nhimg ngay nghi, I&, tét. Lam thay cng chire _nghi om, thai
san, Om dau dai ngay. Phuy cip lam thém git duge chi thém ngoai tién luong dugce
chi tra hing thang va tinh theo Théng tur lién tich s& 08/2005/TTLT-BNV-BTC
ngay 05 thang 0] nadm 2005 va B§ Luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,
Nghi dinh 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2020 etia Chinh phi.

Cach tinh : Phy cap thém gid :

Lam thém gi¢r ngay thuong )
Tién luong thang: 22 ngay: 8h * $§ gitr lam thém * 1,5 lin
Lam thém ngay thir bay chu nhat
Tién luong thang 22 ngay 8h * 50 gio lam thém * 2 lén
Lam thém ngay €, tét
Tién heong thang: 22 ngay: Sh * s6 gicr lam thém * 3 lan
Ngudi sir dung lao dong duge stt dung nguoi lao dong lam thém gio khi dip
img diy du cdc yéu cdu sau diy:

- Phai dugc sy déng ¥ cua ngudi lao dong: Gidy bao lam thém gidr dinh kém
theo phu luc sé 1 coa Quy ché nay.

- Bao dam s6 gi¢r lam thém ctia ngudi lao dong khong qua 50% s6 gio lam
viéc binh thuong trong 01 ngay; trun‘ng hop ap dung quy dinh thoi gio lam vige
binh thudng theo tudn thi téng sb gid lam viée binh thuong va so gior lam thém
khéng qua 12 gio trong 01 ngay; khéng qua 40 gid trong 01 thang;

- Béo dam sb gior lam thém cua ngudi lao dong khong qud 200 gi& trong 01
nim, trir trirdmg hop quy dinh tai Khoén 3 Pieu 107 BLLD 2019,
Diéu 10: Cac khodn hd trg khic cho c¢bng chire, ngudri lao dong

Chi thuong xuyén can ctr diém e khoan 6 dieu 3 Thong tu lién tich
71.2014/TTLT-BTC-BNV; “Déi véi nhimg mire chi chura cé quy dinh nhung céan
thiét dé phuc vu céng viée thi Thi truong co quan duge van dung cde mire chi
trong (mg véi cic cong vige tuong ty da dugce quy dinh tai cac van ban quy pham
phap ludt hién hanh va quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd eta co quan, ”

Piéu 11: Kinh phi bido hiém xi hdi, bao hiém y té
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I. Trich nép kinh phi bao hiéra x& hoi, bao hiém vy té theo quy dinh hién
hanh.

2. Can bd, cong chire dugce hé tro phi bao hiém con ngudi (néu o6 tir thing
dir chi phuc lgi tép the).

Piéu 12: Chi tién khen thudng

Chi khen thudéng: Thure hién theo Nghj dinh 73/2024/ND-CP ngay 30 thang
06 niim 2024 ctia Chinh phi quy dinh mire lvong co sér va ché d tien thudng doi vai
can bo, cong chire, vién chire va lue liwgng vii trang va Ludt can b cong chirc ban
hanh ngay 24/06/2025.

1.Can bd, cong chirc ¢ thanh tich trong cong vu thi duge khen thudng theo
quy dinh cia phap luat ve thi dua, khen thudng.

2. Cén bo, cong chire duge khen thuéng do ¢ thanh tich xuat sic hode cong
trang thi duge ning luong trude thoi han, duge huong tién thudng tir quy tién
thuémg cla co quan, 1o chire, dom vi, duge wu tién khi xem xét bo nhigm chire vy
cao hon néu co quan, to chirc, don v ¢6 nhu cdu theo quy dinh ctia cap co6 tham
quyén va cua Chinh phu.

Ciin cir vao quy khen thuong ctia don vi duge quy dinh trong quy ché

+ Cc tap thé, ca nhan phéi ding ki danh higu thi dua tir dau nam.

+ Cudi nam ngén sach hop hoi déng xét thi dua khen thuéng dé trinh UBND x3
xét thi dua khen thudng cho tap the va cé nhéan thuge don vi;

+ Miic tién thuéng danh hiéu thi dua theo ndm (theo diéu 69 Ludt Thi dua, khen
thuromg)

Quy tién thudng hing nim ném ngoai quy khen thudéng theo quy dinh cia Ludt
Thi dua, khen thudng, dugce xdc dinh bang 10% tong quy tien luomg (khéng bao
gom phuy cap) theo chitc vu, chirc danh, ngach, bdc véa ¢ap bic quin ham cua cac
dbi tugng trong danh sich trd lwrong cia co quan, don vi.

Dén hét ngay 31 thang 01 cia ném sau lien ké, néu co quan, don vj khong
sir dung hét quy tien thudng cua nam thi khong duge chuyén ngudn vao quy tién
thuémg clia ndm sau, néu thiéu hodic chi vurgt phai cén trir vao quy khen thudng
nam sau.

+Nguon kinh phi chi khen thudng tir ngudn ngin sich cap

3. Thuong thudng xuyén vao cudi nam theo xép loai thi dua: Chién si thi
dua, lao dong tién tién....

4. Diéu kién thanh toan: Theo quyét dinh cia Giam doc, lanh dao cia cdc

cap.
5. Ho so thanh todn: Quyét dinh khen thuong, bang thanh toén cho doi
tuong thy hurdmg (bang thanh todn vao ATM ca nhén).
6. Thi diém thanh todn, hinh thirc thanh todn: Khi co phat sinh va day du
lé so chimg tir, bang tién mat hodc chuyén khoan vao tai khoan ca nhan cia ngudi
thu hudmg,



Muyc 3
CHI HOAT PONG

Piéu 13: Chi hoat dong chuyén mon
- Chi mua hang héda var tw chuyén mon:

+ Thu tye va trinh tr mua sam phai dugc thye hién ding quy dinh thu tyc va

mnh tir mua sam phai duoc thue hién ding quy dinh tai Can cir Luat Piéu thau so

a"’{}73a’QHl 5 duge Qunc hoi nurde CHXHCN Viét Nam khoa XV thong qua ngay
"3!6!’2(123 Ngl‘u dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Lut PAu thiu vé lya chon nha thiu;
Nghij dinh sé 98/2025/ND-CP ‘ngdy 06/5/2025 cia Chinh phu quy dinh vige l3p dy
todn, quan ly, sir cll,mg | quyct todn chi thudmg xuyén ngan sach nha nudc dé mua
siim, stra chua cal tao, nang cap tai san, trang thlet bi; cho thué hang hoa, dich vy
stra chira, cdi tgo, néng cap, m& rong, xdy dung méi hang myc cong trinh trong cac
dir an da dﬁu tu xay dimg va ¢ic nhiém vy can thiét khac.

+ Vé mua sdm duy tri hoat dong thudng xuyén cac goi co du todn duai 50
triéu thi don vi thuc hién theo Khoan 19 diéu 3; Khoin 7 diéu 4 cua Quyét dinh s6
17/2019/QD-TTg ngay 08 thang 4 nam 2019 vé mdt 56 goi thau, ndi dung mua
sém nhim duy tri hoat déng thudng xuyén duge dp dung hinh thie lya chon nha
thau trong mr{mg hop déc biét theo quy dinh tai dieu 26 luat dau thau;

+Vé viée phan bd kinh phi, xdy dung ké hoach trién khai thye hién mua sam
tai san nha nudc thue hign theo Nghi quyét so 01/NQ-CP ngay 01!01!’20”{} cua
Chinh pht, vé nhiém vy, giai phap chu yeu thye hién Ké hoach phat trién kinh 1é - xa
hoi va du todn ngin sich nam 2020, dnng thoi dam bao L‘.} trinh theo quy dinh tai
Théng tu sé 06/2024/TT-BKHDPT ngay 26/4/2024 cua Bo Ké hoach va déu e
hl.rﬂne; ddn vige cung cép, r.iang tai thong tin vé lyra chon nha thau va mau ho so dau
thau trén hé théng mang déu thdu quoc gia;

Do véi cae 1op tﬁp huén ngén han trong tinh ma tir try s& lam vigc dén dia diém
tip hudn trén 15km va thoi g;an tdp huan tir 03 ngay tro Ién thi dugc thanh toan kinh
phi tip hufn nhu sau [khnng ap dung di hoc c6 quyét dinh cta cap huyén thanh toan
trong muc 6758). Can cir tinh hinh dy toan cia don vi, thu m.r-:‘:ng dom vi quyét dinh
dinh mire chi khﬁlljb vugt dinh mic quy dinh cta Nghi quyét s6 14/2019/NQ-HDND
ngay 11/12/2019 ctia HDND tinh An Giang.

+ HO tro tién tau xe: Theo ché dd cong tac phi hién hanh.

+ Céc khoan khac nhu tién ti ligu, tién thué phong nghi dp dung theo Nghi
quyét s6 14/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 ctia HDND tinh An Giang ban hanh
quy dinh mirc chi dao tao, bdi dudng can bd, cdng chire, vién chirc tinh An Giang.

Can bo, cong chic chiu hoan toan trdch nhiém triee thanh tra, kiém todn va
ede co quan kiém tra khdc vé tinh trung thiee trong qud trinh ké khai kinh phi trong
qud trinh thanh todn cac khoan chi tap hudn, dao tao nedn han,... vé nhitng khoan

chi trimg ldp.
_ Diéu 14: Quy dinh chi phi trong hoat dgng lya chon nha thiu dé mua
sam nhim duy tri hoat djng thwdng xuyén

1.Co 56 phdp Iy:



- Khoan 1 diéu 6 nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ciia Chinh phit quy dinh vigc
lgp du todn, quan ly, sir dung va quy et todn chi thuémg xuyén ngén sach nha nuée
dé mua sim, sira chu'a, cai tao, nang r:ap tai san, Lra_ng thiét bi; cho thué h&ng hoa,
dich vu; stra chira, cai tao, néng cdp, md rong, xay du*ng moi hang muc cong trinh
trong cdc dur dn d3 dau tir xay dung va cée nhiém vu can thiét khac

- Khoan 1 didu 4 Théng tur s6 03/2023/TT -BTC ngay 10/01/2023 cua B Tai
chinh quy dinh ldp diy toan, quan 1y sir dyng va quyét toan kinh phi ngéan sach nha
nudce thire hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

2. Miee chi:

2.1 Chi thué thiam dinh: Theo hop dong thue té duge ky két dua trén cdc ndi
dung va pham vi ::nng viée, thai gian thye hién, nang lyc kinh nghiém cua
chuyen gla va cac yeu t khéc; chi dang tai thong tin vé ddu thau chi phi tham
gia hé lhnng mang dau thau quoc gia: Thye hién theo hudng din cia Bd Ké
hoach va Dau tu;

2.2 Chi hop tu chuyén gia, hep t0 tham ‘dinh ké hoach Ira chgn nha thau,
hop 10 thim dmh ho so mai thau hé so yéu cau tham dinh két qua lya chon nha
thau, hop héi dong ur van: Ap dung mire chi td chire cée cude hop tuong duong
quy dinh tai Théng tu s6 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 cua Bo Tai chinh
quy dinh ldp du toan, quan Iy sir dung va quyet todn kinh phi ngdn sdch nha nude
thire hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé.

Piéu 15: Tién cong ché @ cua nhan vién hgp dong lao dqng theo Nghij
dinh 111/2022/ND-CP ngay 30 thiang 12 nim 2022 va cac khodn hé trg khic,

hop déng khodn vige:

- Tién cong cua ngudni lao déng lim viée theo ché do hgp dong thuce hién theo
quy dinh tai Nghj dinh 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022

- Tién céng thué muén khac, ki hop dong lao dong néu chi tiét cong viée dinh
mitc thanh todn, thué khoan timg cong viéc cu the.

- Chi tién cong, cac hop dong lac déng

- Hop dnng lao dong voi sy thoa thuén. vé mire tién ¢ong hang thing giira dom
vi vai ngudi lao dong dam bao mirc lrong 16i thiéu, hodc theo mure luong khodn.

- Ngﬂﬁl ra cac hop dong khoan viéc, hop ddng timg vy viéc giin voi nhu cdu
cong viée cy thé s& duge Gidm dbe duyét thanh toan.

- Chi trg cép tét Nguyén dén theo qui dinh cta Uy ban nhén dan tinh hang
nam
Muc 4
CHI QUAN LY HANH CHINH
Piéu 16: Ché dj nghi phép hing niim
Ché d6 nghi phép hang nim thzo quy dinh tai Théng tr 141/2011/TT- BTC
ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh.
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Theo Khoan 1 Piéu 67 Tién tau xe, tién lwong trong thoi gian di duong, tien
lwong ngdy nghi hiing nim va cdc ngdy nghi ¢6 hudng luong khéc

Ap dung theo khoan 6 Diéu 113 cia Bo ludt Lao ddng do hai bén thoa
thudn. Cu thé khi nghi hing ndm, néu ngudi lao déng di bang cac phuong tién
dudmg bo, duomg sit, duomg thuy ma s6 ngay di duomg ca di va vé trén 02 ngay thi
tir ngay thir 03 tré di duge tinh thém théi gian di dudmg ngoai ngay nghi hiing nam
va chi dugc tinh cho 01 lan nghi trong nam.

Piéu 17: Chi cong tac phi di cong tic trong nirde

1. Chi cho can bg, céng chu.‘c di hoe tép, tip hudn, duoc co quan cé tham
quyén cir di cong tac trong nude: ché do thanh todn theo quy dinh tai Thong 50
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 va Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19 théang 03 nam 2025 cia B truomg BO Tai chinh va nghi quyét sd
05/2025/NQ-HDND ngay 26/09/2025 quy dinh ché d cong tic phi trong nudc,
cheé dd chi h¢i nghj trén dja ban tinh An Giang:

- Mirc chi cong tac phi di ¢ong tic trong nude trirde ngay 26/9/2025, chi
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 05/2025/NQ-HDND ngay 26 thang 09 nam 2025
ctia Hoi dong nhan dan tinh An Giang,.

- Mirc chi ¢ong tic phi di cong tac trong nudce, chi theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 05/2025/NQ-HDND ngay 26 thang 9 nam 2025 cia Hoi ddng Nhan dan
tinh An Giang, cu thé nhu sau:

1.1 Khoan tiér} xe di lai: )

- Doi vai cac doi tugng duge sir dung xe 6 16 de di cong tac: Thue hién theo
quy dinh tai Nghj dinh sd 72/2023/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh tiéu chuan,
dinh mirc sir dung xe 6 t6 dugc sira ddi, bd sung bdi Nghi dinh 50 153/2025/ND-
CP ngay 15 théang 06 nam 2025 cda Chinh Phi va Nghi quyét so 05/2025/NQ-
HDND ngay 26 thang 09 nam 2025 cia Hoi dong nhén dan tinh An Giang

- Trudmg hop bing phuong tién ¢d nhén ty tic di ¢ong tac cich try sé co
quan tir 15 km tros 1én thi duoe thanh todn khodn tién tyr tic phuong tién bang 0.2
lit x&ng/km tinh theo khoang céch dija gigi hanh chinh va gid xang thye & dugce
khodn muc gid cb dinh la 20.000 d / lit xang.

- Ngudi di cong tic khi thanh todn tién cong téc phi thi ké quing dudmg di céng
tac va duge thi trudng ky duyét.
2. Phy -:ap luu tri
La khmm tién khodan dé bu déip chi phi an udng, 411 lai tai noi cong tac (ngoai

chi phi phwong tign va thué phnng) Puge tinh theo s6 ngay thue te di cong tac,
bao gbm ngay di va ngay vé néu cd 1am viée hodc di chuyén hop ly.

Mt chi t6i da cho phy cap luu trid nhu sau:

+ Pi obng thc ngodi tinh: 300.000 dbng/ngay.
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+ Di cong tac tai cac xd, phuémg trong tinh: trong truong hop di cong tac
cach try so co quan tir 15 km trg [én: 200.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong téc trén bién, dio: 400.000 dong/ngay.

1.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (thanh todn theo
hinh thite khoan): La khoan chi thanh toan tién thué phong nghi cho cin b, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge elr di cong tac lién tuc trén (2 ngay, phai &
lai ngl qua dém va dugc thu trudng qu}rét dinh di cong tac.

+ Bi cong tac tgi cac thanh phé trye thude trung wong; cdc dic khu, xa dao:
600,000 dong/ngay/ngudi.
+ Pi cong tae tai cac tinh: 500.000 déng/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai cac xd, phudmg trong tinh (thanh todn trong trudmg hep di
cong tac cach try s& co quan tir SO km tré 1én): 300.000 dong/ngay/ngudi.

1.4 Thanh toén tién thué phonz nghi tai noi dén cong tac (thanh todn theo
hod don thue 12):

Thanh toan theo hoa don thyc té: Trong truomg hop ngudi di cong tac khong
nhan thanh todn theo hinh thirc khoan tai khoan 3 Diéu nay thi dugc thanh toan
theo gia thué phong thye té (cé hoa dom, chimg tir hgp phép theo quy dinh ctia phap
ludit) do tha tnréng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thue phong nhur sau:

1.5 Di cong tic tai cac thanh ohd true thuge trung wong; cac dic khu, xa
dao: 1.400.000 déng/ngay/phong theo tiéu chudn hai nguéi/mét phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén hai
nguai/mot phong.

+ Pi cong téc tai cic xd, phudng trong tinh (thanh todn trong truong hop di
cong tc cdch try sé co quan tir 50 km tré 1€n): 700.000 dong/ngay/phong theo tidu
chudn hai nguoi/magt phong.

d) Trudomg hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh cong vige dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 1) tir
18h dén 24h cling ngay, thi dugc thanh todn tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao
gdm ca hinh thirc thanh todn khodn vé thanh todn theo hoa dom thyc té) tbi da bang
50% mirc thanh todn khodn tién thué phong nghi tuong img cua timg doi tugng;
khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thi gian di qua dém
trén tau hoa, thuyén, tau thiy, mdy bay, 6 t& va cdc phwong tién di lai khac.

2, Thanh toén khodn tién céng tac phi theo thing:

a. Truomg hop tir 01/07/2025 dén 30/09/2025, ddi véi can b clp X3 thuong
xuyén phai di cong téc luu déng trén 10 ngay/thang; can bd thude cac cor quan, don vi
con lai phai thuomg xuyén di cong tée lwu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Van thu ke
toan giao dich;..); thi ty theo déi twgng, dic diém cong tac va kha niing kinh phi, thu
triomg cor quan, dom vi quy dinh mirc khodn tién cong tac phi theo thing cho nguoi di
cong tic luu déng dé hé trg tién gui xe, xdng xe nhumg t5i da khong qud 500.000
déng/nguiri/thang theo Diéu 8 Thong tr 56 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam
2017,
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b. Truémg hop tir 01/10/2025 trér vé sau, d6i véi can b cdp xa thuong xuyén
phai di cong tac luu dl;mg trén 10 ngay/thang; cén b thude cde co quan, don vi con lai
phai thuong xuyén di cang tac luu dong trén 10 ng&y:’ﬂléng (nhur: Van thu; ké toan giao
dich; ..); thi tuy theo déi tugng, dic diém cong tic va kha ndng kinh phi, thu er:mg e
quan, don vj quy dinh mirc khodn tién cong tac phi theo thang cho nguoi di cong tac
hru dong dé hd g t;en g xe, xing xe nhung t6i da khong qua 700.000
dong/ngudi/thang theo Didu 2 Nghj quyét sé 05/2025/NQ-HDND ngay 26 thang 9
nim 20285.

+ Do tinh chit cnng viée, dbi trgng phai thudmg xuyén di cong tac lvu dong tai
don vi dén cdc don vi khdc nhu: Bua thu; Hoi hop; Giao nhin ¢dng viin; Giao dich
chimg tir; Déi chleu Rt tién va cée ndi dung khdc....duge thanh toan khodn tién cong
téc phi theo thang gém chirc danh : Tai chinh ké toan va Thu quy - Vin thur luu tri.

+ Chimg tir thanh todn khoan tién cong tac phi theo danh sach duge thu
truong ky duyét khodn céng tée phi hang thang .

¢) Céc déi twong duge huong khoan tién cong tic phl theo thang néu duge
cap cd tham quvén cir di thue hién nhiém vy theo cic dgt cong tic cu thc thi duge
thanh toan ché dé ¢ong tac phi theo quy dinh tai Nghi quyet nay; dong thoi van
duge huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang.

3. Di cdng téc theo dodn cdng tac phoi hop lién nganh, lién co quan: Thyc
hién theo quy dinh tai Théng twr s6 12/2025/TT-BTC.

4. Chimg tir thanh toan cong tac phi:

a) Giéy di dudng cia ngudi di cong tac ¢6 déng dau xéc nhin cia co quan,
dom vi noi dén céng tac (hodc cta khach san, nha khach noi luu tri).

b) Vin ban hogc ké hoach cong tac da duge thi truong co quan, don vj phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

¢) Hoa dom; chimg tir mua vé hgp phap theo quy dinh cua phap ludt khi di
cong tac bing cdc phuong tién giao thong hodic gidy bién nhén cia chi phuong
tién.

d) Bang ké do dai quang dwong di cong téc trinh thu trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

d) Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap lugt
(ap dyng khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thue 1é).

Dieu 18: Chi phi to chirc hdi nghi _

1. Ngi dung chi to chirc hm nghii Muc chi t6 chirc hoi nghi trirde ngay
26/9/2025, chi theo quy dinh tai Nghj quyét s6 27/201 7/NQ- -HDND ngay 08 thang
12 ndm 2017 cta Hoi dong nhén dan tinh An Giang. Mirc chi to chite hm nghj tir
ngdy 26/9/2025, chi theo quy dinh tai thuc hién theo hudng din tai diéu 11 cia
Théng tu 12/2025/TT-BTC, Nghj qu}'et 80 05/2025/NQ-HDND ngay 26 thang 9
nim 2025 cia Hoi ddng Nhan dan tinh An Giang, cu thé nhur sau:

- Chi thué héi truémg; thué mdy chiéu, trang thiét bj, phong hop tryc ticp
phuc vy hdi nghi.
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- Chi tién vin phong pham phuc vu héi nghi; tai liéu, van phong pham phit
cho dai bieu tham dir héi nghi. .

- Chi thi lao cho giang vién, chi boi dudng bao cdo vién doi véi cae cude tip
huan, trien khai nghiép vu: Thure hién theo quy dinh tai khodan 6 Piéu 1 Thong tu
s& 12/2025/TT-BTC cita B truéng B Tai chinh va cde vin ban quy pham phap
luit hién hanh ¢6 lién quan do tinh ban hanh (néu co).

- Chi bbi dudng cho ngudi cd béo cdo tham lugn trinh bay tai hoi nghi (bai
tham ludn phai duge thi trudmg phé duyét): Mite chi la 500.000 dong/bao cao.

 Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi to chirc cude
hop trong trrdng hop co quan, don vi khong c6 phirong tién hode c6 nhung khing
dap (g duge so lugng dai bicu.

- Chi tiép doan khéch trung vong, khéch tinh, x& ban va doan khéch khéc 10i
da: 300,000 déng/sudt/ngudi (bao gdm cb an sang, d6 udng va khong qua 02
suéit/ngay).

- Chi hd trg cho dai biéu la khich mai khong trong danh sach tra luong cua
co quan nhé nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tien thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

- Trong truémg hop phéi to chirc @n tap trung, co quan, don vi t6 chire hoi
nghi duge chi bl thém phan chénh léch gitra mirc chi thyc 1€ do (0 chue an tap
trung véi mirc di thu tidn &n tir tién phy cap luu tri cia cac dai bi¢u thugc co quan
nha nude, don vi sy nghiép cong lap va cac doanh nghiép.

- Cac khoan chi khac: trang tri héi trudng va cac khodn chi lién quan trire
tiép dén cong téc to chire hoi nghi.

- Déi véi khoan chi khen thuéng thi dua trong cudc hop _lémg két hang nim,
chi cho cong tac tuyén truyén khéng dugce tinh trong kinh phi t6 chire hi nghi, ma
phai tinh vao khodn chi khen thudmg, chi tuyén truyeén cua co quan, dom vi.

2. Mitc chi 1 chirc hoi nghi

Chi gidi khét gira gio: 30.000 déng/1 budi (nira ngdy)/dai bieu.

Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khiach moi khéng trong danh sach tra luong
theo mac khoan nhu sau:

&) Cuge hop duge to chire 1ai tinh, don vi cip tinh & chire: 200.000
dong/ngay/ngudi;

~ b) Cude hop cap xd 16 chirc (khong phén biét dja diém 16 chirc): 150.000d
dong/ngay/ngudi.

Chi hd tro tién thué phong nghi va tién phuong tién di lai cho khach moi
khach m&i khong trong danh sdch tra lwong: nhung khong vuot mise quy dinh tai
ché d6 cong tac phi trong nude.

Poi véi cdc ndi dung: )
- Chi hé trg, bdi dudmg cho cén bj di phong trao nhu kiém tra, khao sit, vén
dong. .. trong xa mire chi t6i da khong qua 200.000 d/ngudi/ngay.
- Chi hd tre tién nude udng cho ¢ai biéu, khich moi tham dyr cac cude hop khac
ciia don vi (ngodi quy dinh chi cta Nghj quyét so 05/2025/NQ-HBND ngay 26
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thang 09 nam 2025 cia Hoi dong nhin dén tinh An Giang quy djnh mirc chi cong
tac phi, chi hgi nghj trén dja ban tinh An Giang) mirc toi da: 20.000

dﬂny’ngumf‘bum

- Chi nurdre uéng (chai, thiing) cho cén bé, cong chire, ngudi lao déng cia don
vi thue hién chi theo thyc té thanh toén theo héa don hop phap.

- Chi pl'u thué murdm: Khi thué phuong tién véan chuyen va thué mudn khac phai

chi theo hop ﬁnng, hoa don, chimg tir hop phap, chi thure té sir dung trén tinh thin hét
stre tiét kiém, phai c6 ¥ kién cta Thi trudng don vi va phai theo céc quy dinh hién
hanh.

3. Hba don, chimg tir thanh toan chi héi nghi:

- Vin ban, ké hoach to chirc hoi nghi duoe ngudi ¢6 thim quyén phé duyét
theo quy dinh.

- Hda don, chimg tir hop phép va bang ke thanh toan doi véi céac khoan chi
bang tién cho ngudi tham dy hai nghi theo quy dinh tai diéu 16 cta Ludt Ké toan
nam 2015.

Piéu 19: Viin phong phiim, vt tu viin phong, dung cuy vin phong

Chi thue té theo héa don cho muc van phong pham, vit re tién mau hong
dung chung. Pon vi khi thue hién quy ché chi tiéu ndi bo chi thye té sé bao dam cé
hoa don, chimg tr hcrp phip, hop 1& theo quy dinh va tiét kiém trong sir dung van
phong pham, tang cwong thye hign nhin van ban chi dao qua mang cong nghé
théng tin dé han ché in, sao chup gidy t& khong can thiét, tin dung gidy in 2 mat,
cu the nhu sau:

- Ngi dung chi: bao gﬂm cac khoan c¢hi mua van phong pham s0 sach,
cong cy, dung cu va vat ré nen mau hong phuc vu cho hoat dong cua van phang
hodc khodn chi vin phong pham diing chung.

1. Quy dinh mirc chi van phong pham:
1.1 Phuc vu yéu ciu cong tac cia don vi: Chi theo ké hoach timg hoat ding
cy thé.
Po ding dung cu vé sinh noi lam viée: khéng qua 10.000.000 dong/thang
(ghi dé xuat myc dich sir dung hang thang cua timg bd phan ¢6 su xem xét phé
duyét cua Lanh dao) cong cu dung cu vin phong, mua ly ubng nude, binh thiy,
thiing dung ric. .. thanh todn theo nhu ciu thyc té phat sinh.
Trang tri phong lam vi¢éc chung khéc noi lam viée : khong qua 10.000.000
dong/thang.
- Céc vit tu khac nhu sé hop, s6 tay cong téc, nhin dén, .... trang bj |
lan/ndm vao diu nim
1.2 Vit tu, thidt bi van phong (muyc 6550)
= Vigc quan ly, sir dung, mua sam stra chira trang thiét bi, tai san dugc thyuc hién
tiét kiém. Céc khoan chi gom:
+ Vian phong pham.
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+ Muc in va céc thiét bi thay thé ¢iia mdy tinh, may in...

+ Sira chira, béao tri may moc, thiét bi, am thanh, quat, anh séng..

+ Mua sim céc vat dung ré tién mau hong.

+ Mua sim cac vit dung khang phai la tai san ¢d dinh,

+ Céc dung cu khac phat sinh khi céin thiét,

1.3 Quy dinh mirc chi vat tu van phong, vt re tién mau hong khac: theo tinh
hinh thyee té ctia bo phédn van phong (c5 su phé duyét cia Lanh dao).

2. Chig tie va quy trinh thanh todn: thice hign theo Théng e s6 24/2024/TT-
BTC ngay 17/4/2024 cua Bd Tai chinh:

- Cac loai in &n phim, vét tr khuc khi mua vé khong nhdp kho phai lam bién
ban nghiém thu hofic phidu giao nhn dua thing vao sir dung dugc quy dinh tai
mau C34-HD.

Picu 20: Thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Noi dung chi:

- Bao gém céc khoan chi thanh toan tién cude phi buu chinh, dién thoai, cac
khoan chi lién quan dén ¢ong tae thong tin, internet, tuyén truyén, mua béo, ... theo
Théng tu lién tich sd 111/2009/TTLT-BTC-BCT ngay 01/6/2009 cuia lién Bo Tai
chinh - Bo Cong Thuong huéng dan thue hién tiét kigm dign trong cac co quan
nha nude, don vi sy nghiép cong lap.

2. Dinh mirc chi dién thoai ban:

2.1. Nguyén tic chi:

Thye hién theo Cong van 4494/201 7/HCSN-BTC ngay 04/4/2017 cua Bo Tai
chinh huéng dan mat s6 ndi dung vé quan Iy chi thuomg xuyén ngén sach nha nudc
theo Nghi quyét s 01/NQ-CP ngay 01/01/2017 cita Chinh phu, tri¢t dé tiet kiém
wong str dung dign theo Thong tur lién tich s& 111/2009/TTLT-BTC-BCT ngay
01/6/2009 cia lién Bé Tai chinh - B§ Céng thuong hudng dan thye hién tiét kigm
dién trong céc co quan nha nudce, don vi singhiep cong lap.

- Dinh mire thanh todn dién theai duge bao liru st dung trong nam, bo phan
quén ly, viin phong tir 10 chire quan I may dién thoai cia minh, néu cudi nim su
dung vurot (dinh mire x 12 thang) thi tyr bl vao khodn vuret dinh mire nay. (néu o)

- Pién thoai, dich vy Internet chi str dung véo viéc cong theo quy dinh cla
Lanh dao. néu str dung cho viée riéng thi phai tur tra tién cho nhitng lan sir dung do.

- Céic phuong tién théng tin lién lac trong céc don vj chi phuc vy cho nhu cau
cong viéc clia co quan va phai duge quan ly chit che, ding quy dinh, khong ding
cho muc dich ca nhén va kinh doanh, cdm choi Game trén cac may tinh coa Trung
tam.

- Vige trang bj céc phuong tign thang tin lién lac phai cén cir vao nhu c:fiu cong
viéc va kha niing tai chinh cia don v| dé trang bi cho pht hop, dam bao tiet Ki¢m,
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hiéu qua. Lanh dao ¢6 trach nhiém quan IV chit ché viée sir dung phuong tién
thong tin lién lac trong don vi minh.
2.2. Thanh toan cudc phi sir dung Internet theo héa don thuce té duoge duyét

3. Cac khoan chi cho théng tin, tuyén truyéu lién lac khac: chi thanh todn nen
curdre phi buu chinh, cac khoan chi lién quan dén cong téu: théng tin, tuyén imyen.
mua bao, tap chi, sdch tham khéo, luu trfr, hoat déng truyen thong cla cde don vi.

4. Quy trinh thanh toan va hach toan: Cén cir vao gidy d& xuat ciia bo phan,
gidy dé nghj thanh todn, ké todn s& thanh todn tir ngudn thu ngén sach cép hodc thu
khdc.

Piéu 21: Chi thanh toan dich vu c¢bng chng, vé sinh, mai trwdomg

1. Noi dung chi:

Bao gém céc khoan chi thanh todn tién dién, tién nude, tién nhién lidu, tién
v sinh moéi trudng cho cdc ¢o quan lam dich vy cong cfng co lién quan; thanh
todn cho cong ty vé sinh moi trudng (nhu don vé sinh ¢6ng rinh, rac, phén, vé sinh
co quan, hit him cdu, phun phong chéng dich, mudi dot).

Nguyén tic chi duge thie hién theo quy dinh tai cong vén 55’:1 6890/BTC-
HCSN ngay 23/5/2012 cia B Tai chinh *V/v thyc hién tigt kigm, tiet giam toi da
chi phi dién, dién thoai, vn phong pham, xéng diu, khanh tiét, hoi nghi, cong tac
phi”; Cong van 4494/2017/HCSN-BTC ngay 4/4/2017 cia B Tai chinh hudng
dan mgt s0 ndi dung vé quan ly chi thuong xuyén ngan sach nha nude theo tinh
than Nghi quyét sb 01/NQ-CP ngay 01/01/2017 ctia Chinh phu, trigt dé tiet kiém
trong str dung Thuye hién tiét kigm dién theo Thong tu lién tich s0 111/2009/TTLT-
BTC-BCT ngay 01/6/2009 cia lién B Tai chinh - B Cong Thuong hudng dan
thire hién tiet kiém dién trong céc co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap.

Trung tém tang cudng cic bién phap quan ly nhim tiét kiém dién ding thip
sang va vin hanh hoat dong may moc thiét bj van phong, nude sinh hoat.

Khi het gitr lam viéc kiém tra cdc thiét bj dién, tit chu dao nham phong
chéng chay no.

Yéu cau cac cong chire tiét kiém 1 céch hop 1§ (kiém tra, tht dén, quat cdc
thiét bj dién, nuée khi ra khoi phong lam viée dé giam bt chi phi.

2. Mitc thanh todn: theo gidy bdo tién dién, nude véi cde don vi ¢o chire ning
cung cap dich vy, hgp dong vé sinh méi truomg v&i ¢d nhéan.

- Tién vé sinh méi trudmg theo hop déng véi dich vu cong ich Nha nude.

- Tién mua vat tu hang hoa phuc vu cong tic phuc vu, vé sinh theo thye té phai
¢ chimg tir hop phép vé duge Lanh dao phé duyét.

- Nbi dung chi: tién dién, Eién nude sinh hoat, nhién lidu, tién vé sinh mdi
truomg va cac khoan chi khac néu ¢9, chi theo tinh hinh thyre 1€ va nhu céu st dung
tai don vj voi tinh thén tiét kiém chong linh phi.
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Theo quy dinh tai diém g Khoan S Diéu 03 Théng tu lién tich $0
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ddi voi cac khoan chi dién, nudce sinh hoat
theo hoa dom thye te

3. Quy trinh thanh toan va hach todn: can cir hoa don, gidy bio, gié}- de nghj
thanh todn, ké todn sé thanh todn tir ngudn thu ngén sach cap hoiic nguon thu khac.
Néu ldy tir ngudn thu ké todn s& phan bo cho chi phi tryc tiép v chi phi quan ly
theo nguyén tic hach toan tai khoan 154 va tai khoan 642 dugc quy dinh tai Thong
tir 24/2017/TT-BTC cuia B Tai chinh ngay 17/4/2024.

Piéu 22. Chi sira chira, duy tu tai sin phuc vy chng tic chuyén mon va
cic cong trinh co si ha ting

1. N§i dung chi:

Bao gém céc khoan chi nhur mua nguyén vat ligu, nhién ligu; mua thiét bi
phu tiing thay the; thué nhan cong va thué phuong tién, may méc, thiét bj phuc vu
cho viéc stra chira tai san phyc vy cong tic chuyén maon va duy tu bao dudmg cdc
cong trinh co s& ha tang tir kinh phi thudng xuyén (ké ca cac khoan thanh toan cho
cic hop déng thué ngoai); bao gdm chi phi bing tién dé sira chira thudmg xuyén
dién, nuée, may in, méy vi tinh viin phong.

2. Nguyén tac chi:

- Pugce quy dinh tai Khoan |, Piéu 29 ciia Nghj dinh 151/201 7/ND-CP ngay
24/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu chia Luat quan Iy, st dung
tai san cong; chi phi sira chita khong lén hon 30% nguyén gia tai san cong.

Thu tyc va trinh ty mua sam phai thuc hién theo Luit Pau thau sb
2272023/QH15 dwoe Quéc héi mede CHXHCN Viét Nam khoa XV thong qua ngay
23/6/2023, Nghi dinh so 24/2024/NB-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh pht quy dinh

chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Diu thau vé lya chon nha théu,

Théng tu s 06/2024/TT-BKHDT ngdy 26/4/2024 cia By Ké hoach déu tu hudng
dan viée cung cip, diing tai thong tin vé lyra chon nha thau va mau hd so dau thau
trén hé théng mang déu thiu quéc gia; Nghi dinh so 98/2025/NB-CP ngay
06/5/2025 ctia Chinh pht quy dinh viéc lép dur todn, quan Iy, s dung va quyét
toan chi thudomg xuyén ngdn sdch nha nude dé mua sam, sira chira, cai tao, nang
cfip tai san, trang thiét bi, chi thué hang hoa, dich vy, sta chira, cai tao, nang cap.
md ring, xdy dyng mai hang muc céng trinh trong céc dy dn da dau tu xay dung
va céc nhiém vy cin thiet khidc;

Théng tr 65/2021/TT-BTC ngiy 29 thang 7 nam 2021 quy dinh vé lap dur
todn, quan 1y, sir dung va quyet todn kinh phi bao dudng, sira chiva tai san cong,
don vi quy dinh cu thé viéc mua sim, béo dudmg thudmg xuyén tai san, thanh ly tai
san: Tai san céng gom may moe, dung cy, thiet bi.... héng & bd phan nao thi b
phin do6 lam gidy dé xudt xin ¥ kién Lanh dao dé khao sat stra chira khi duge Lanh
dao ddng ¥ cho khao sét thi goi thg véo kiém tra tinh hinh hu hong va béo gia de

Lanh dao xem xét cén doi kinh phi. Khi duge duyét chi cta Lanh dao thi mai tién
hanh sira chira.
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Viéc xdy dumg, stta chita, mua sém tir nguun chi thuomg xuyen giao wr chu
don vj thyue hién theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 4 Nghi dinh s6 98//2025/NP-CP
ngay 06/3/2025 cia Chinh pht quy dinh vigéc 18p du toan, quan ly, sur dung va
quyét toan chi thudmg xuyén ngan sach nha nuée dé mua sim, stta chira, cai tgo,
nang cdp tai san, trang thiét bi, chi thué hang hoa, dich vu, sira chira, cai tao, ning
cap. mé rong, xay dimg mm hang myc cnng trinh trong céc dy an da dau tu xay
dung va cdc nhi¢m vy can thiét khac: “Trudng hop chwa du Diéu kign ldp ké
hoach lwa chon nha thau cha toan b dy toan mua sam th; ldp ké hoach lwea chon
nhér thau cho mét hode mét s aoi thiu dé thwe hién trude”

3. Chi mua cc phén mém may tinh khi ¢6 chii trwong ctia don vi, nhu cau
ctia don vj va dé xudt clia b phan, ¢6 phé duyét cia Lanh dao

4. Chi mua sim céc tii san ding cho chuyén mén cac thiét bj nhu maiy
photocopy; mdy scan, may hiy tai liéu, may bom... cic thiét bi, tai san khéc theo
quy dinh

Quy trinh tha tye mua sam, sira chita tai san cong thuc hién theo quy dinh
ctia nha nudc

Hbi déng mua sdm tai san sau khi nhin tai san tién hanh nghiém thu thanh 1y
hop ddng mua sim tai san, c6 hoa don tai chinh va cdc thu tue can thiét khac co
lién quan,

- Stra chita, bao tri may vi tinh, mady m may photocoppy, may Faﬂc, may lanh,

tivi, méy chiéu, hé ﬂgnng am thanh, hé thong PCCC,...: theo th&i han ¢o dinh hodc
theo tinh hinh thure te.
- Sira chira h¢ théng thoat nude, nha vé sinh, hé théng dién, dén, quat, ban
ghe....
- Chimg tir thanh toan: Bang dé nbh clia bg phén giao trach nhigm, hop déng

giao khoan hodc bang chiét tinh nhan céng thé hién tién cong, hoéa don, bang xdc
nhan khéi luong cong viée hoan thanh, bién nhan, ...

Chuong I
QUY PINH SU SUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 23. Quy dinh phin phoi két qua tai chinh trong nim:

Hang nam khi két thic nam tai Lhmh sau khi hach toan day du cac khoan thu,
chi thudmg xuyén giao tur cha, trich khéu hao tai san ¢6 dinh, ndp thué va céc khoan
nop ngin sich nha nude theo quy dinh, phin chénh léch thu lén hon chi thuéng
xuyén giao tur chu (néu ¢6), don vi duge sir dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 08
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ctia Chinh phii va theo quy ché chi tiu noi bo cua

dom vi. Truong hep céde khoan thude ngan siach glﬂu nhi¢m vy thi két thic nam
ngén sach, trude ngay 31 thang 01 ndm sau, don vi xdc dinh s6 chénh l¢ch thu lén

hon chi va duge don vi phin phéi nhur sau:
Trudmg hop thing du bing hodc nho hon mét ldn quy tién lwong cap bic,
chire vu trong ndm don vi duge quyet dinh sir dung theo trinh tu sau:

- Thanh toan thu nhap ting thém: t6i da 80% thing du.
19



- Chi khen thuong: 10%
- Chi phiic lgi d& hd trg cdc ngay le, tét: 10%

- Phiin chénh léch thu I6n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich lap cac quy
theo quy dinh duge bé sung vao Quy bd sung thu nhép.
Tai Khodan 3, Diéu 09 Nghj dinh .m 13072005/ ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chink phii: “Khi ¢6 phdt sinh ede yéu to lam thay doi mite kinh phi da giao, co
quan thue hién ché do tu chii co van ban dé r:gh; b6 sung, diéu chinh di toén kinh
phi, giai trinh chi ner ede véu 6 lam “s?ng, giam dy todn kinh phi gui co quan quan
Iy cap trén tryc nep Co quan quan [y cap trén truc nep {T ruong h;}p khong phai
la dom vi die todn cdp 1) xem xét, n:'.-ng hop dw toan cua cde don vi edp dudi tric
thuge don vi gui don vi dir todn cap 1. Co quan nha nudce & Trung wong va dia
ph:rm:g (dom vi du todn cap 1) xem xét di todn do cdc don vi trc thuge Idp, tong
F:p;r:l va ldp dy todn chi ngan sach tiuge _pham vi quan Iy gui co quan tai chinh
cimg cap dé trinh cdp cé tham quyén quyét dinh":

Piéu 24. Quy trinh sir dyng quy bo sung thu nhap:

1. Déi twgng dwge huwdng: Cén bd, cong chirc bién ché, hop dong lao dong
tir 12 tha'mg tror 1én .

I'(El thac nam ngan sich, sau khi da hoan thanh nhiém vy cong tac dugc
giao, néu s6 chi thue te lhap hcrn dur todan kinh phi duge giao thue hién ché o tur
chi, thi phan chénh lénh nay dugc xdc dinh la kinh phi quan ly hanh chinh tiét
kiém duroe.

2. X4c dinh quy tién lwong tri thu nhip ting thém:

Thue ht:—';n theo Thong tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
305/2014 cua B Tai chinh — Bd Noi vu vé quy d]nh ché db tu chu, tur chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hénh chinh ddi vai cac co quan nha nude:

Quy tien lrong tra thu nhap tang thém dugc xéc dinh theo céng thirc:

QTL =L minx K1 x K2 x 1. x 12 thang.

Trong do:

- QTL: La quy tién luong, tién cong ctia co quan dugc phép tré tang thém 16i
da trong nam.

- L min: La mirc luong tdi thiéu chung r’dang, thang) theo quy dinh hign hanh.

- K1: La hé s diéu chinh tang théem mirc luong ti thiéu clia co quan dugc
xac dinh theo két qua cong wq:c (tdi da khéng qua 1.0 lan)

-K2: La hg sa Immg cap bac, chite vu binh quan ctia co quan.

-K3:Lah¢ s6 phu cap Iucmg binh quén cua co quan.

(Bao gém cde khoan phu cap tinh theo livong cap bdc, ::Imr vu dupe tra
hang thang vdi tien lwomg theo quy dinh. Khéng bao gom phu cdp lam dém, lam
thém gicy).

- L: La hé s bién ché chinh thirc va bién ché hop déng thye té tra luong

trong ndm cua co quan,
Quy tién Im:mg tién cOng ndm cua co quan dé tinh tra thu nhdp tang thém

néu trén khéng bao gbm kht-an tién cong tra theo hop dong vu viée.
3, Nguyén tic phan phdi thu nhip.
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Dé dam bio cong hang, dong vién nhﬁ'ng ngudi tich cyre trong cong tac dem
lai hiéu qua va nang cao chat Iuo‘ng cong vige, danh gia ding mire do dong gop.
viée phén phcu thu nhap duge xdc dinh theo hé s6 thanh tich nhu sau:

- Xép loai A: 100%

- Xép loai B: 80%

- Xép loai C: 50%

4. Tidu chuiin dé binh xét.

a - Loai A: Xép loai Hoin thanh xuiit sic nhiém vy

Chu dqng, Lham muru deé xudt vai 1anh dao phong trong cong téc; Ning -:Sl;:-nj,
sang tao, guong méu chdp hanh chu truong chinh sach cua D.'.mg, phap luat cua
Nha nudc, chap hanh tot ndi quy, quy ché, ky ludt lao déng cua co quan hoan
thanh xuét gﬁc nhiém vu.

C6 s0 ngdy nghi trong | ndm Khong vuot qud 10 ngay (Trir ngay nghi phép,
ngay Lé, Téttheo quy dinh).

b - Loai B' Xep loai Hoan thanh tot nhiém vy

Guﬂng mau chap hanh chi tnrr:m;_., chinh sach cua Pang phép luat cia Nha
nwrde, chap hanh tét néi quy, quy ché, kv ludt cia co quan. Hoan thanh nhi¢gm vu
dugce giao.

Co sn ngay nghi trong 1 ndm khéng vuegt qua 15 ngay (Trie ngay nghi phép,
ngay Lé, Tét theo quy dinh).

¢ - Loai C: Xép loai Hoan thanh nhlt,'m vu

Cnﬂg vige duge tuy ¢6 hoan thanh nhu con han ché vé chat lugng, thei gian,
Con ng vige, vi pham quy trinh nghiép vu.

C6 s0 ngay nghi trong nam khéng vugt qua 18 ngay (Trir ngay nght phép,
ngay Lé, Tét theo quy dgnh)

5. Phuong phip phoi hep thu nhip ting thém.

| - Phuong an trd thu nhdp tang thém dua trén luong t:ap bac, chire vy, higéu
qua cung viée (xép loai A, B.C) dé xay dymng hé 56 tra thu nhap tang thém cho Cén
ba, c-:mg chire.

- Tién luong ting thém do tiét kidm phén phdi cho timg ¢4 nhin duge xédc
dinh:

Tnng s6 kinh piu quan ly hanh chinh tiét kiém dugc ca nam.

Hé s6 quy ddi ciia mdi Cén bd, cong chirc duge tinh bing hé so luong, cap
béc, chirc vy, hi¢u qua cong tic (xep loai A, B, C).

- Tién luomg ting thém duge trich vao thang cubi clng cia nim, sau khi di xac

dinh duge qu¥ tién luong tra thu nhap ting thém cla nam.

Picu 25. Quy trinh sir dyng Qu? phe lgi,

1.Chi phiic lgi ciic ngay 18, tét

Trung tdm duge thye hién cac khoan chi td chirc hodic tham gia theo ké hoach
duge cip cé thim qu:rén phé duyét cac hoat dong sinh hoat tap thé cho cin bd,
cong chire, vién chire va nguoi lao déng lhunc phgm vi quan Iy coa don vi, bao
gom: t6 chuc cac hoat dong nhén cdc ngay 1&, tét, ngay truyén thong theo quy dinh;
sinh hoat chuyén dé tip thé; giao luu ndi bd gma ¢ac bo phén trong dom vi; céc
hoat dong gan két tap thé nham ting cwong dodn két ngi bo.

Viéc chi phic lgi tap thé phai bao dam nguyén téc cham lo doi song tinh than

didu kién sinh hoat chung cho tép thé nguéi lao dong; khéng mang tinh chét tién
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luong. tién céng hodc thu nhp thudng xuyén; duge thye hién tir nguun kinh phi
tiét kiém chi thubmg xuyén trong nam va cac nguon kinh phi hop phap khac theo
quy dinh cua phap luit, trong pham vi dy toan duge cdp co tham qu}ren giao.

Nai dung chi bao gom: thué muén hoi trudng, sin bai; mua sam vat tu, dao
cy phue vy hoat déng, chi nudc udng va cae khoan chi phuc vu trie tiép cho hoat
dnng sinh hoat tip thé theo ké hoach dugc phé duyét. Mirc chi do Thi truéng don
vi quyét dinh trén co s¢ du todn duoce phé duyét, phi h:;rp véi quy mé, tinh chét
hoat dong va kha néng tai chinh cta don vj, bao dam day di chimg tir hop phép
theo quy dinh.

Ngodi cdc ndi dung chi néu tren, can cir kha nang nguon kinh phi tiét kiém
chi thuong xuyén trnng ndm va cac ngudn hop phép khdc theo quy dinh, Trung
tim dugc xem xét hd tro mot khoan kinh phi nhan djp Tét Nguyén dan cho cén bo,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong thuge pham vi quan Iy va ¢o tén trong
danh sach hudng luong tir nguén kinh phi tir chu cua don vi. Khoan hd tro nay
mang tinh chét phic lgi, khéng tinh vio tién luong, tién cong hodc thu nhép
thutmg xuyén; duge thye hu—;-n cong khai, dan chu, tiet kigm.

Mite chi hé tro dip Tét Nguyén dan t6i da khong vugt qué 01 thang quy tién
lwong thue hién cta don vj trong nam; déng thoi phai bao dam téng mirc chi thu
nhép tang thém va phuc 1¢i trong ném khong vugt qua gidgi han theo quy dinh cia
cor ché tuir chu tai chinh hién hanh. Viéc chi hé tro chi thie hién 01 lan trong nam
vao dip Tét Nguyén dén.

Kinh phi chi phic lgi tip thé va hd tro dip Tét Nguyén din duge thye hién
theo nguyén tic thyre chi hodc tam tmg theo quy dinh; bao dim ding muc dich, doi
tugng, ndi dung dd duge phé duyét. Khong thye hign viéc khoan chi, ch: binh quan
hodc chi mang tinh chét phdn phoi thu nhdp tréi quy dinh; nghiém edm viée tam
Img kéo dai, ldmng thanh toan dirt diém hodc sir dung sai muc dich.

Viéc chi hd tro bing tién cho can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong dip Tét Nguyén dan duge thue hién theo danh sach chi tra thye t&. Chimg tir
thanh toan gdm: Quyét dinh chi cia Thi truéng dom vi; danh sich chi trd; chimg tir
riit dur toan ngan sach hode chimg tir chi tir nguon kinh phi hop phép khac theo quy
dinh hién hanh.

Toan b khoan chi phur: loi va hd trg Tét phai duge tong h(;rp vio quyét toan
chi thudmg xuyén cua don vi, bao dam ding nguon kinh phi va néi dung chi theo
quy dinh; chiu sy kiém tra, Xét duyét cia co quan tai chinh, Kho bac Nha nuéc va
cac co quan ¢d tham quyen

2. Tham héi, trg ciip can by co quan bj &m dau, hoan nan, chuyén céng
tic

- Tai nan ning hodc mac bénh hiém nghéo, trg ca‘ip: 1.500.000 dé‘mg,

- Om nim vién dai ngay, sinh dé duge trg cap: 300.000 dong (01 ndm khong
qua 02 lan),

- N&m vién phai md trg cdp: 1.000.000 déng.

- Can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong co quan t6 chire hén 1€ chi qua
mirhg: 500.000 déng.

- Qua chia tay nghi huu: 300,000 dong/nguéri



CHUONG IV
LAP VA CHAP HANH D/ TOAN THU CHI QUAN LY VA SU DUNG
NGUON TAl CHINH

Piéu 26. Lip, chip hanh dir todn va s dung ngudn tai chinh

1. Hang ndm, vao thoi diém xdy dyng du todn ngfin sich nha nude, don vi
hanh chinh 1ap dy todn thu, chi ngin sach va cung cip hoat dong dich vu thude theo
Picu 5 Théng tir lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bo

Tai chinh - B Nai vy, trong do:

Péi véi dyr todn ngn sach nha nudce cép chi thuong xuyén giao ty chil cho
don vi nhom 4: Don vj hanh chinh Idp du toan can cir tinh hinh thye hién ndm hign
hanh, nhiém vu duqm cap co t]1€lm quyen giao trong nim ké hoach, s6 luong ngudi
lam viée duge cdp c6 thim quyén phé duy@t, ché do chi tiéu hién hanh;

2. B6i véi du toan chi thidmg xuyén khéng giao ty chi: Don vi hanh chinh lap
dir toan theo quy dinh ctia phap lut vé ngin sach nha nudie dbi voi tu'ng ngudn Kinh
phi nhur giao nhiém v, hop dong tai try .., theo Diéu 7 Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP 17/10/2005 cta Chinh phu

Céan cir vao chic nang nhiém vu, sau khi duge cfip 6 tham quyén giao dy
toan ndm, dya vio nhiém vy ctia nam ké hoach, ché do chi tiéu tai chinh hién hanh,
tinh hinh thu chi tai chinh cta nim trude tién hanh lap du toan thu chi nam ké
hoach, xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd dé lam co sé str dung ngudn tai chinh co
hi¢u qua va ding muc dich.

Piéu 27. Thue hién ché @) bio co:

1.Bdo cdo tai chinh va bdo cdo quyét tocn:

Thue hién theo quy dinh tai Luét ké todn 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015
¢6 hidu lye 01/01/2017 va Nghi dinh s6 174/2016/NB-CP ngay 30/12/2016 cua
Chinh phtt quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét so diéu Ludt Ké toan ap
dung trong linh vure Ké todn nha mude; Thong tir 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024
cta Bo Tai chinh hudng dan Ché do ké toan hanh chinh, sy nghi¢p va cdc van ban
huéng din ¢6 lién quan

Béo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan ngdn sach lap ding mau biéu quy
dinh, phan 4nh diy du cédc chi tiét da quy dinh, lip ding ky han theo ky ké toén:
Quy, nam ndp ding thoi gian va day du bio cdo t6i timg noi nhén bio cdo.

Bao cdo quyét toan trung thye khich quan, ddy du, kip thoi, phan dnh ding
tinh hinh tai san, thu chi va sir dung céde nguon kinh phi cua don vi.

2.Bdo cdo két qua thue hign ché dg tw chi tai chinh:

2.1. Béo cdo giai doan: chi tiét Mau s6 2,3 va Biéu méu béo cao kém theo
Théng tr lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia Bo Tai
chinh

2.2. Ché d§ bdo cdo dinh ky: chi tiét Miu s6 6,7 va Biéu miu béo cio kém
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theo Théng tu llen tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bj Tai
chinh: bao cdo két qua thure hién co ché tir chi tai chinh ciia don vi nam

Khi Bdo cdo veé tinh hinh tur chi tai chinh cua don vi sur nghiép phai thyc
hién théng qua Hé thong thung tin dir liéu v& tai san cOng vé tai chinh caa don vi

hanh chinh trong toan quéc

) ) CHUONGYV
QUAN LY VA SI7 DUNG TAI SAN CONG

Diéu 28. Quan 1y sir dung tai san

1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (Mdy vi tinh, mdy in, may phd 15...)

Céc cd nhan dugc giao st dung phai thue hign t‘iﬁng quy trinh k¥ thuat su
dung méy, tat nguon dién vao may khi khong su dl,mg (ké ca trong gmr lam viée va
khi hét gior lam vi¢e). Han ché dén mirc toi thidu viée sir dung may in de in 5a0,
phé 16 tai ligu (@oi véri méy in cé chire nang phé 16) chi sir dung may moc thiét bi
phuc vu cho cdng viée chuyén man, tyét doi khong duoe sir dung méy vi tinh de
choi tré choi, nghe ca nhac, xem phlm chi sir dung dé xem Internet nhimg théng
tin quan trong, can thiét hofic tra ciru vén ban phyc vu Long tac chuyén mon.

Cén b phy trach may phd t6 ¢6 trach nhigm: Mo s0 theo d6i in sao, pho to
céc loai van ban, cudi thang kiém tra d6i chiéu giira viin ban da in sao so voi 56
lurong gjév thire nhén véi thi kho.

Mat mat, hu héong tai san do nguyén nhén chu quan ca nhéin gy ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chira, boi hoan.

l'mng qud trinh quan 1y va str dung phal thue hién bao dudmg tai san dé sur
dung bén va lau dai. Phai c6 sé theo doi tai san va hang ndm phai thire hién kiém
ké theo quy dinh,

2. Sira chira, bao dMg, thay thé tai san, tai san c6 dinh.

Khi may photo, mdy vi tinh, my in, cdc vt tu khac cua Phong o sy co
hong héc, b phan chuyén mon phai ¢o G;a}r dé nghi stra chira trinh thi truong don
vj thim dinh phé duyét cho sita chira thay thé. Khi kiém tra phai cu Bién ban kiém
tra tinh trang hu hong va dé xut sira chita thay thé. Vit tr thay thé, sira chita phai
duge bao gid va thong qua hdi dong xét, duyét gia cla co quan trude khi cho sira
chira. thay thé.

Khi sira chira, thay thé xong phéi co Bién ban nghiém thu, ban giao va ¢6 xac
nhin ctia nguoi str dung may moc thiét bj va hoan tat chirng tir theo quy dinh trurde
khi chuyén ké toan co quan thanh toén. trumg hop hong do 16i chii quan cia nguoi
sir dung thi ca nhan do phai boi hoan lai, co quan khong thanh toan.

Diéu 29. Poi voi l'.:ill: loai tii san, trang thiét bj phuc vu cho chuyén
mén: Cin cir Nghl dinh s6 ISIFEIJI'?WBCP ngay 26 lhang 12 n&m 2017 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan ly, sit dung 1ai san edng va Nghi
dinh sb 50/2025/NB-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu sira déi, bo sung
mot so diéu clia cde Nghj dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt quam 1y, st
dyng tai san cong va Quyét dinh s0 15/2025QDTTg ngay 14 thing 06 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moe, thiét bi; Céc logi tai
san, trang thiét bj nhur mdy vi tinh, may lanh, may photé, hé so... trang bj cho
bo phén nao thi cong chire bd phéan do co trach nhiém quan ly, sir dung ¢6 hi¢u
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qua; néu dé mit, hu hung khong co ly do chinh dang thi phal boi thudmg theo quy
dinh. Vigc giao tai san cho tap the va cd nhén quan Iy do lanh dao Trung tam
quyét dinh, ké todn ¢6 trach nhiém mé so sach theo dai bién déng tai san theo
dang quy dinh,

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Picu 30, TH chire thye hién
l. Vé nguén thu: Don vi tip trung khai thac ngudn thu trong pham vi cho
phép, cong chirc thu theo viin ban quy dinh, ddy du va kip thoi dé phy trich ké
todn quyet toan dung thoi gian quy dinh;
2. Xay d\mg dinh mirc chi: Dua vao tiéu chudn dinh mirc ctia nhi nuée quy

dinh tu d6 don vi thao ludn théng nhat xdy dung mir¢ chi chua cé quy dinh cua
don vj theo tinh hinh thye té va kha ning ngudn kinh phi cta don vi,

Piéu 31. Quy dinh diéu khodn thi hanh

1. Quy ché nay duge phél bién dén timg Lfmg chire trong Trung tam Phue vu
hanh chinh cong x& Long Dién dé tap the tham gla g6p ¥, quan triét va nhat tri
ctung thire hién va cdé trich nhiém cung giam sat vig¢e thue hign Quy ché chi tiéu
ndi b nay,

2. Ké toan Trung tAm c6 trach nhls;m thire hién ché do quyét toan thu, chi
hang thang, quy 6 thang, ndm dé béo céo lanh dao Trung tim kip thoi. K& ton va
thi quy phai co sd theo doi thu - chi riéng phan kinh phi cia Trung tim, hang
thang phai bao céo Lﬂng khai tai chinh phan kinh phi ctia Trung tam trudce LUII{:
chire co quan. Béo cdo thu, chi dinh ky trude khi dua ra cong khai phai co v kién
tham gia cta Lanh dao Trung tam.

3. Mdi ¢ong chire ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tiic quy ché ndy, néu ¢6
nhimg hanh vi vi pham quy ché thi thy theo mae dé vi pham ma xir 1y theo quy
dinh cta Ludt cin bd cong chirc va cac quy dinh khac co lién quan

4. Trong qué tnnh lo chirc thye hign, neu ¢6 nhimg van dé chua phi hep
hoac phat sinh mai can diéu chinbh, sira déi, bo sung cho phu hop phai dugce tip thé

l&nh dao Trung tam thao lugn, td chirc Hoi nghj can b6 cong chire dé théng qua
quyét dinh va thuc hién cong khai cho céng chire biét va thye hién./.

Quy ché nay duoc giri dén Phong Kinh &, Kho bac Nha nudc noi mé tai
khoan, thong bdo toan co quan theo quy dinh hién hanh./ -
/‘#q —
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